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Birimi

Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii

Kadro Unvani

Bilgisayar Isletmeni/Memur

Bagli Bulundugu Unvan

Isletme Miidiirii

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Is avansi ve kredi islemlerini yapmak.

Ek 6deme islemlerini yapmak.

Isci iicretlerinin tahakkuku ve yazismalarini yapmak.
Memur maaslarinin tahakkuku ve yazigmalarini1 yapmak.
Odeme emri belgesi diizenlenmek.

Odeme emri belgesi ve eki kanitlayici belgeler iizerinde 6n
mali kontrolii yapmak.

Gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklere iligkin mali karar ve
islemlerin, harcama birimlerinin biit¢esi, kullanilabilir
Odenek tutar1 ve mevzuat hiikiimlerine uygunlugu yoniinden
kontroliinii yapmak.

Sosyal giivenlik kurumu prim ve kesenek 6deme islemlerini
yapmak.

Sendika islemleri yapmak.

Vergi beyannamelerini diizenlemek.

Borg ve alacaklarin takibini yapmak.

Gorevi ile ilgili i¢ ve dis yazigmalar1 yapmak.

Gorevi ile ilgili birim arsiv hizmetlerini yapmak.

Isletme Miidiirii tarafindan verilen diger gérevleri yerine
getirmek.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

En az iki yillik yliksekdgrenim mezunu olmasi 657 sayili kanun
68/B sartlarini tasimasi
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