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Revizyon No 01
Sayfa 1
is Akis1 Adimlan Sorumlular ilgili Dokiimanlar
L. . . Birim Personeli Avans/Kredi
Birimlerden Gelen Avans/Kredi Talep Formu Teslim Alinur. . o
(Uygun Olmayan/Odenegi Bulunmayan Formlar fade Edilir.) Isletme Midiirl Talep Formu

Talep Formu
Uygun Mu?

Evet

Birim Personeli

Isletme Miidiirii

Hayir

Birim Odenegi
Yeterli mi?

Evet

Birim Personeli

isletme Miidiirii

A
Avans/Kredi islemlerine Baslanir.
Odeme Belgeleri Diizenlenir.

Birim Personeli

Isletme Miidiirii

Harcama Talimat:

Mubhasebe islem Fisi

Hayir

Uygun Mu?

Evet

Birim Personeli
isletme Miidiirii

Harcama Yetkisilinin Onayina Sunulur.

Birim Personeli

Isletme Miidiirii

Harcama Talimat:

Muhasebe Islem Fisi

v

Avans/Kredi Odeme Evraki Odenmek Uzere
Saymanlik Mudiirligiine Gonderilir.

Birim Personeli

Isletme Miidiirii

Harcama Talimat:

Muhasebe Islem Fisi

Tahakkuk Evragi

Teslim Tutanag:

A 4

Saymanlik Miidiirliigii Tarafindan Teslim Alinan Muhasebe
Islem Fisi ve Ekleri Kontrol Edilelerek Onaylanir.

Birim Personeli
Saymanhk Miidiirii

Muhasebe islem Fisi

v

Avans/Kredi Tutar1 Harcama Yetkilisi Mutemedi
Banka Hesabmna Yatirilir.

Birim Personeli
Saymanhk Miidiiri

Gonderme Emri

Belgesi

Harcama Yetkilisi Mutemedi Tarafindan
Mal/Hizmet Alim1 Gergeklestirilir.

Birim Mutemeti

Teklif Mektubu
Piyasa Fiyat
Arastirma Tutanag:

Fatura

A

Satinalinan Mal/Hizmetin Komisyonca Kabulu Yapilir. Mal
Alim Ise Tasimir Islem Fisi Diizenlenir.

Birim Personeli

Isletme Miidiirii

Muayene Kabul ve
Komiyon Tutanagi

Tagmir Islem Fisi

v

Avans/Kredi Mahsup Evraklari Yapilir.

Birim Personeli

isletme Miidiirii

(Odeme Emri Belgesi

v

Diizenlenen Avans/Kredi Mahsup Evraki
Saymanlik Mudirligiine Gonderilir.

Birim Personeli

isletme Miidiirii

Tahakkuk Evraki

Teslim Tutanag:

L 2

Saymanlik Midirligiince Teslim Aliman

Birim Personeli

Avans/Kredi Mahsup Evraki Onaylanir ve Saymanlik Miidiirii || Odeme Emri Belgesi
Verilen Avans/Kredi Kapatilir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay:
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